UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1577/Qb-UBND Son La, ngay 27 thang 06 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va Phé duyét
quy trinh ngi b gidi quyet tha tuc hanh chinh trong linh vuc chirng thuc
thugc pham vi chirc nang quan ly nha nwée cia S¢& Tu phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong nam 2025;
~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu sva doi, b6 sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan den kiem soat
thu tuc hanh chinh;

Cén cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc
thuc hién thﬁatuc hanh chinh theq co ché mot cua, mot cua lién thong tai bo phan
mot cura va cong dich vy cong quoc gia;

Can cir Thong tir 56 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1857/OD-BTP ngay 23/6/2025 cia Bé trudng B
Tw phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh trong linh chitng thuc thuéc pham
vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Tu phadp,

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tu phdp tai To  trinh s6 122/TTr-STP ngay
25/6/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muyc thi tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh nd1 bd gidi quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc
chirng thuc thudc pham vi chitc ndng quan ly nha nuéc cia S& Tu phép nhu sau:

1. CC:Jng bd 15 Danh muc thu tyc hanh chinh trong linh vyc ching thuc
trong do: t6 chirc hanh nghé cong chung 02 thu tuc hanh chinh, cap xa 13 thu
tuc hanh chinh.

(C6 Phu luc I ban hanh kém theo)
2. Bai bo 03 Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc chung thyec.
(C6 Phu luc II ban hanh kem theo)
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3. Phé duyét 15 Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh
vuc chimg thuc thudc pham vi chirc nang quén 1y nha nudc ctia S& Tu phap.

(C6 Phu luc Il ban hanh kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025 va
thay thé Quyét dinh s6 255/QD-UBND ngay 08/02/2025 caa UBND tinh vé
viéc cong b6 Danh muc tha tuc hanh chinh va Phé duyét quy trinh ndi bd
giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc sta doi, bd sung; thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc chung thuc thudc pham vi chic ndng quan 1y nha
nudc cua S& Tu phép.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm doc S¢ Tu phap; Thi
trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich UBND cac xa, phuong va to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Nof1 nhén:3 KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A e

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu (b/c); PHO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- VNPT Son La;

- Trung tdm Théng tin tinh;

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh;
- Luu: VT, KSTTHC, Tr.

Lé Hong Minh



I. TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG: 02 TTHC

Phu luc I
Danh muc

T Tén thii tuc Thoi han gidi | Dia diém Cach thirc Phi, I¢ phi Ciin ci phiip Iy
hanh chinh quyet thue hién thyre hi¢n (dong) y
- Nghi dinh s
Ching thyc ban sao Gidi quvét 5000 23/2015/ND-CI? ngéy
tir ban chinh giay to, trong%g};y 4 /.t ” 16{02/%01? cua Chml‘l
van ban do co quan, | e = S tong t?’n?t? phu vé cap ban sao ti
© chic o tham | NI rang G 36| bin chinh, ching - thyc
quyen cua Viét Nam; thi tra két qua 1. 000/ & chir 1§Y va chqng thue
co quan, to chiic co trong ngay Try s6 lam vige d & rirlll%’ Ol | hop dong, giao dich;

1 tham quyén cua nudc lam vide tiép cua cac to chac | Nop truc ié ;OO ggg - Nghi dinh  so
ngoai; co quan, to theo. truon hanh nghé tiép ho so qua L. 07/2025/NP-CP ngay
chuc c6 tham quyén » THOTS cong chung dong‘/bain. .1 09/01/2025 cua Chinh
ciia Viet Nam lien két | 9P phai kéo Tranglacancir| - - " e s bt
voi cor'quan, to chirc d-avl- thoi g d(,% thu phi dugc fo”' diéu CL:la cac gN hi
c6 thim quyén cia | B4l quyetthi tinh theo trang | >~ o gh;

: khong qua 1,5 ctia ban chinh, | ¢ rong linhvuc ho

nudc ngoai cap hodc
chung nhan

ngay lam vi¢c

tich, quéc tich, chimg
thuec,

- Thong tu 50




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1€ phi
(dong)

Can cur phap ly

01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cia Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cta Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phi vé cip ban sao tur
ban chinh, ching thuc
chitr ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Thong tu
s6 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016
cuia B§ Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi chung thyc;

- Thong tu
s0 257/2016/TT-BTC

ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh murc
thu, ché do thu, nop,
quan ly, st dung phi
cong chung; phi chung
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1€ phi
(dong)

Can cur phap ly

thue; phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh
nghé cong chung; phi
tham dinh di¢u kién hoat
dong van phong cong
ching; 1& phi cip thé
cong ching vién;

- Thong tu
50 264/2016/TT-
BTCngay  14/11/2016
cuia Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do,
thu, ndp, quan 1y va su
dung phi, 1¢ phi trong
linh vuc ngoai giao ap
dung tai cac co quan dai
dién Viét Nam & nudc
ngoai.

Ching thyc chir ky

trong cac gidy to,

van

ban (dp dung cho ca

truong  hop  ching

thue diem chi

va

truong hop nguoi yéu

cau  chung

thuc

Trong ngay;
truong hop
tiép nhan sau
15 gio thi két
qua tra trong
ngay lam viéc
tiép theo

Tru sé lam viée
cuia cac t chirc
hanh nghé
cong ching

Nop truc
tiép ho so

10.000dong/
truong hop

- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuc
chit ky va chung thyc
hop dong, giao dich;



https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-264-2016-tt-btc-phi-linh-vuc-ngoai-giao-ap-dung-tai-co-quan-dai-dien-viet-nam-o-nuoc-ngoai-4fa88.html
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1€ phi
(dong)

Can cur phap ly

khong the ky, khong
thé diem chi duoc)

- Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh
phii sira doi, b6 sung mot
s6 diéu cua cdic Nghi
dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chimg
thue;

- Thong tu 5O
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia B Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 dicu
cia Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc chit ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
s0 226/2016/TT-

BTC ngay 11/11/2016 cta
Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop,
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1€ phi
(dong)

Can cur phap ly

quan ly va st dung phi
chung thurc;

- Thong tu
s0 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ctua Bo
Tai chinh quy dinh mtc
thu, ché do thu, nop,
quan 1y, st dung phi
cong chuing; phi ching
thuc; phi thAm dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh
nghé coéng chung; phi
tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong
ching; 1& phi cip thé
cong chung vién;

- Thong tu
s0 264/2016/TT-
BTCngay  14/11/2016
cuia Bo Tai chinh quy
dinh mac thu, ché do,
thu, ndp, quan 1y va su
dung phi, 1¢ phi trong
linh vuc ngoai giao 4ap
dung tai cdc co quan dai
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dia diém

thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1€ phi
(dong)

Can cur phap ly

dién Viét Nam ¢ nudc
ngoai.

II. CAP XA: 13 thii tuc hanh chinh

Tén thii tuc Thoi han Pija diém Cach thirc A v A .
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap 1y
- Nghi dinh sd
23/2015/Nb-CP ngay
- 16/02/2015 cua Chinh
Trof‘g ngay, phu vé cap ban sao tu
tr}‘ffmi Pop B6 phan mot ban chinh, ching thuc
r;ainlsogls(‘)'o' cua Trung chir 1?},’ va Chl:I'l’lg thl_IC
; Ap b3 g am ha 5 ié hop dong, giao dich;
1 Thu} 'ﬂ.lf cap ban sao thi tra K&t tdm hanh | Nop t{uc tiép Khong Op dong, g 1 ,
tir sO goc ud tron phuc vu ho so - Nghi dinh sb
%gay Ién% hanh chinh 07/2025/ND-CP ngay
viéc tiép cong xa 09/01/2025 ctia Chinh phu
theo stta doi, b6 sung mot so

diéu cia cac Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quoc tich, chiig thuec.

Ching thuc ban sao
tor ban chinh giay to,

Trong ngay;
truong hop

B6 phan mdt
cua Trung

Nop truc tiép
ho so

2.000 déng/trang;
tu trang thr 3 tré

- Nghi dinh  sb
23/2015/ND-CP ngay




Tén thi tuc Thoi han Dia diém Cach thuc LA o rs A <y v
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap 1y
van ban do co quan, | nhan ho so tam hanh Ién thu 16/02/2015 cta Chinh
t6 chic c6 thim | sau 15 gid phuc vu 1.000/trang, téi | phu vé cép ban sao tir
quyén cla Viét Nam; | thi tra két hanh chinh da thu khong qua | ban chinh, ching thuc
CO quan, to chuc c6| quatrong cong xa 200.000 chr ky va chung thuc
tham quyén cta nudc | ngay lam dong/ban. Trang | hop ddng, giao dich;
ngoai; co  quan, t6 viée tiép la can ctir dé thu | _ Nahi dinh 6
chtc ¢o tham quyen theo; tqu}’onrg phi dugc ‘Smh :theo 07/2025/NP-CP ngay
cua} Viét Nam lién két hqp phgl keo trang cua ban | ng /01/2025 ciia Chinh phii
V01 co quan, t6 chirc | dai thoi gian chinh.

c6 tham quyén cua
nudc ngoai cap hodc
ching nhan

giai quyét thi
khong qué
1,5 ngay lam
viéc

sika doi, bo sung mét s6
diéu cua cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chitng thuc,

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudéng
dan thi hanh mét s6 diéu
cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 ctia Chinh pha
vé cdp ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

50 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016
cua Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan ly va st dung
phi chung thyec.

- Thong tu
s0 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop,
quan 1y, st dung phi
cong chung; phi chung
thuc; phi thAm dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh
nghé cong ching; phi
thdm dinh diéu kién hoat
dong van phong cong
ching; 1& phi cip thé
cong chung vién;

- Thong tu
50 264/2016/TT-
BTCngay  14/11/2016
cua Bo Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do,
thu, ndp, quan 1y va su
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Tén thu tuc Thoi han DPia diém Cach thuc LA o rs A < g
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (dong) Can cirphap 1y
dung phi, 1¢ phi trong
linh vyc ngoai giao ap
dung tai cac co quan dai
dién Viét Nam O nudc
ngoai.
- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phi vé cdp ban sao tur
ban chinh, ching thuc
chit ky va chung thuc
Chimg thyc chir ky | Trong ngay; hop dong, giao dich;
ban (i dung cho cq | nhan o so. | B0 Phin mot RSND-CP iy
truong  hop  chimg | sau 15 gis | CSATTUng | | 10.000déng/ | 09/01/2025 ctia Chinh ph
3 |thue diém chi va| thitakét | ©mhanhNOptructiep | o hon | sim di, bd sung mot sb
. < \ phuc vu ho so ' 13 (0L, DO Sulg Mot
trgro‘ng h_o;? nguwoi yéu | qua trqng hanh chinh dicu cua cac Nghi dlnh
cau chgmg, thAu’c ngfly I.a;m cong xa tro?g .hnh vire ho tich,
khong thé ky, khong | vigc tiép quoc tich, chiing thuc;
thé diém chi dwoc) theo

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s diéu
clia Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

16/02/2015 cua Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
56 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016
cuia B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi ching thuc;

- Thong tu
50 264/2016/TT-

BTC ngay  14/11/2016
cuia Bo Tai chinh quy
dinh mac thu, ché do,
thu, ndp, quan 1y va su
dung phi, 1¢ phi trong
linh vuc ngoai giao ap
dung tai cadc co quan dai
dién Viét Nam & nudc
ngoai.

Thu tyc ching thyc
hop dong, giao dich
lién quan dén tai san

Khéng quéa
1,5 ngay lam

B6 phan mdt
cua Trung
tdm hanh

Nop truc tiép
ho so

50.000dong/
hop dong, giao
dich

- Nghi dinh  sb
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
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Tén thi tuc Thoihan | Dia diém Cich thirc A v A C

T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (dong) Can cir phap Iy
1a dong san, quyén sir viéc phuc vu phu vé cip ban sao tur
dung dat va nha & hanh chinh ban chinh, chung thuc
cong xa chit ky va chimg thuc

hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s0
diéu cia cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chitng thuc,

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia B Tu phap
quy dinh chi tiét va hudéng
dan thi hanh mot sb dicu
cua Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
sb 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016



https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-226-2016-tt-btc-phi-chung-thuc-4eb3b.html
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

cua By Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan ly va st dung
phi chirng thuec.

Ching thuc di chic

Khéng qua
1,5 ngay lam
viéc

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh
phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép
ho so

50.000d6ng/di
chac

- Nghi dinh sb
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phi vé cdp ban sao tur
ban chinh, chung thuc
chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh $6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sika doi, bo sung mét s6
dieu cia cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quoc tich, chirng thue;

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ciia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét s6 diéu
clia Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTC ngay 11/11/2016
cuia B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi chung thyc.

Chung thuc van ban
tir chd1 nhan di san

Khong qua
1,5 ngay lam
viéc

Bo phan mdt
cua Trung
tam hanh
phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép

50.000d6ng/vin
ban

- Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 ciaa Chinh
phii vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc
chir ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh $6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sita d6i, b6 sung mot sé
diéu cua cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,



https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-226-2016-tt-btc-phi-chung-thuc-4eb3b.html
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-226-2016-tt-btc-phi-chung-thuc-4eb3b.html

16

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

quéc tich, chitng thuc,

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thyc chir ky
va ching thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
56 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016
cuia Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché d6 thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi chung thyec.

Chung thuc van ban
thoa thuan phan chia
di san ma di san la
dong san, quyén sir
dung dat, nha &

Khéng qua
1,5 ngay lam
viéc

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh
phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép

50.000d6ng/vin
ban

- Nghi dinh  sd
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 caa Chinh
phu vé cap ban sao tir
ban chinh, ching thuc
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

cht ky va ching thuc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sita d6i, b6 sung mot sé
diéu ciia cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chitng thuc,

- Thong tu 5O
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B Tu
phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
sO diéu cua Nghi dinh
$623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phti vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thyc chit ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016
cua B§ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d¢ thu,
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Tén thi tuc Thoihan | Dia diém Cich thirc A v A C
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (@ong) Can cir phap 1y
ndp, quan 1y va st dung
phi chirng thuec.
- Nghi dinh sd
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phu vé cap ban sao tu
ban chinh, chung thuc
cht ky va ching thuc
hop dong, giao dich;
- Nghi dinh s6
Chimg thyc van ban| . . . | ctaTrung 09/01/2025 cua Chinh phu
g | Khai nhan disanma di | /g 09 A0 | tmhanh | o] 50.000déng/van | Ste 6L bo sung mot so
san 1a dong san, quyén | = \E]iéz:/ phuc vu P HUC Hep ban dieu cua cac Nghf d;’”h
sir dung dét, nha & ; hanh chinh trong linh vic ho tich,
cong xa quoc tich, chitng thuec;

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cta BO Tu phép
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu
cua Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

chinh, chimg thyc chir ky
va chung thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
s0 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016

cuia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi chung thyec.

C}n’mgq thuc viéc stra
do1, bo sung, huy bo
hop dong, giao dich

Trong ngay;
truong hop
nhén hd so
sau 15 gio
thi tra két
qua trong

ngay lam
viée tiép
theo

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh

phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép
ho so

30.000dong/
hop dong, giao
dich

- Nghi dinh sO
120/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé
phdn dinh tham quyén
cia chinh quyén dia
phwong 02 cdp trong linh
vuc quan ly nha nuoc
cua Bo Tu phap,

- Nghi dinh s
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh

pht vé cip ban sao tur
ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thuc
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sita d6i, b6 sung mot sé
diéu ciia cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chitng thuc,

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cuia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sb dicu
cua Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc chit ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTC ngay 11/11/2016
cua Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché d6 thu,
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Tén thi tuc Thoi han Dia diém Cach thure R <y v

T hanh chinh giai quifé't th.t.rc hién thuc hién Phi, I¢ phi (@ong) Can ctr phap Iy
ndp, quan 1y va st dung

phi ching thyc.
- Nghi dinh s6
120/2025/Nb-CP  cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh thcfm‘ quyén
cua chinh quyén dia
phuwong 02 cdp trong linh
- vic quan ly nha nuoc
-[;32,3 gn}glgg’ S cia Bo Tuw phap;,

nhan hd so BQ? phan mot - Nghi dinh )
ok sau 15 gip | CuaTrung | ’ 25.000ddng/ | 23/2015/ND-CP  ngay
1o | Sta 10i sai sot trong | oy | @mbhanh ) Nop true tiep |y s giao | 16/02/2015 ciia Chinh
hop dong, giao dich qua trong phuc vy ho so ' dich’ pht vé& cip ban sao tur
ngay lam harlh Chlp h ' ban chinh, chung thyuc
viée tiép cong xa chtr ky va chimg thyc

theo hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6
07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sita d6i, b6 sung mot sé
dieu cia cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quo”'c tich, chung thuc,
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

- Thong tu sO
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sb diéu
cua Nghi dinh
$623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cdp ban sao tir ban
chinh, chung thuc chit ky
va ching thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTCngay  11/11/2016
cua B§ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi chung thye.

11

Cép ban sao ¢ ching
thyc tir ban chinh hop
dong, giao dich da
duoc chung thyc

Trong ngay;
truong hop
nhén hd so
sau 15 gio
thi tra két
qua trong

B6 phan mdt
cua Trung
tam hanh
phuc vu
hanh chinh
cong xa

Nop truc tiép
ho so

2.000d0ng/trang.

Tu 03 trang tro
Ién thu
1.000d0ng/trang;
t6i da khong thu
qué

- Nghj dinh s6
120/2025/NDb-CP cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé
phdn dinh tham quyén
cia chinh quyén dia
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T T Tl Diadin GO iy Canerphip
ngay lam 200.000ddng/ban. | phwong 02 cap trong linh
viéc tiép Trang 14 can cit | V¥€ undn 1)5, nha nuoc

theo dé thi phi dugc | €@ Bo6 Tw phap,
tinhtheotrang |- Nghi dinh s

cua ban chinh

23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh
phi vé cdp ban sao tur
ban chinh, chung thuc
chitr ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh $O
07/2025/Nb-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sika doi, bo sung mét s6
diéu cua cdc Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quoc tich, chirng thue;

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét s diéu
clia Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
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Tén thi tuc Thoi han Dia diém Cach thuc LA o rs A <y v
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (dong) Can cir phap Iy
vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu

50 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016
cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan 1y va st dung

phi chung thyec.
- Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP  cua
Trong ngay; Chinh phu ngay
treong hop | o e 11/6/2025 quy dinh vé
Chimng thuc chit ky | nhén ho so cira Trung phan dinh tham quyen
nguoi dich ma nguol | SAULS GO | sy pan’ | Nop truc tiép | 10.000ddng/ | €44 Chinh quyén  dia
12 | dich 1a cong tac vién | thi tra két hue vu ho so truone h phuong 02 cdp trong linh
dich thuat cia UBND |  qua trong hgnh chinh & 1op vuc quan ly nha nuwoc

cap xa ngay lam cong xa cua Bo Tu phap;
vice ticp - Nghi dinh  sb

theo

23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015  cua Chinh
phu vé cap ban sao tu
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

ban chinh, ching thuc
cht ky va chimg thuc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s
07/2025/Nb-CP ngay
09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot $6
diéu cua cac Nghi dinh
trong linh vuc hQ tich,
quéc tich, ching thuc;

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia B Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sb diéu
cua Nghi dinh
s023/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc chit ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-
BTCngay  11/11/2016



https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-226-2016-tt-btc-phi-chung-thuc-4eb3b.html
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-226-2016-tt-btc-phi-chung-thuc-4eb3b.html

26

Tén thi tuc Thoi han Dia diém Cach thuc R <y v
T hanh chinh giai quyét thuc hién thuc hién Phi, I¢ phi (dong) Can cir phap Iy
cua By Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan 1y va sir dung
phi chirng thuec.
- Thong tw s6
08/2025/TT-BTP  ngay
12/6/2025 quy dinh vé
phdn  dinh tham quyén
cia chinh quyén dia
phwong 02 cap va phén
Trong ngay; cdp trong linh vie qudn
Chémg thuc chir ky| TYOPEMOP | po shan mot 0! pha meoe cua Bo i
A . ~. | nhan ho so , phap
nguoi dich ma nguoi sau 15 gio cua Tr\ung ’ ‘ Nehi dich p
13 | dich khong phai la| 5 - - o tdm hanh | Nop truc tiep 10.000dong/ |- g n S0
cong tac vién dich \ © phuc vu ho so truong hop 23/ 2015/ND'C|? ”Qay
thuat cia UBND cép | I “ﬁng hanh chinh 16/02/2015 cua  Chinh
A ngi:ly im cong xa phi vé cap ban sao tu
Vlfﬁet(l)ep ban chinh, chimg thuc

cht ky va ching thuc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh $6
07/2025/Nb-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phu
sita d6i, b6 sung mot sé
diéu cua cdc Nghi dinh
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (dong)

Can cur phap ly

trong linh vuc ho tich,
quoc tich, churng thuc,

- Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sb diéu
cla Nghi dinh
s623/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cdp ban sao tir ban
chinh, chung thuc chit ky
va ching thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu
50 226/2016/TT-

BTCngay  11/11/2016
cuia B§ Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi chung thyec.
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Phu luc II
Danh muc

~ Tén thu tuc hanh chinh bi | Tén VBQPPL quy dinh viéc - Co quan
STT | MaTTHC bai bo bdii bo thit tuc hanh chinh Linh vye thue hién
Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP
cua Chinh phu ngay 11/6/2025
Chung thue hop dong, giao quy dinh v& phan dinh tham
1 2.001044 dich lién quan dén tai san1a | quyén cua chinh quyén dia Chtng thuc Phong Tu phép
dong san phuong 02 cép trong linh vuc
quan ly nha nudéc cua Bo Tu
phap
Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP
cua Chinh phu ngay 11/6/2025
Ching thyc van ban thoa thuén | quy dinh vé phan dinh tham
2 2.001050 phan chia di san ma disanla | quyén cua chinh quyén dia Chtng thuc Phong Tu phép
dong san phuong 02 cép trong linh vuc
quan ly nha nudéc cua Bo Tu
phap
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Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP
cua Chinh phu ngay 11/6/2025
quy dinh vé phan dinh thim
quyén ctia chinh quyén dia Chung thuc Phong Tu phéap
phuong 02 cép trong linh vic
quan ly nha nuéc cua Bo Tu
phap

Chung thyc van ban khai nhan

2.001052 di san ma di san 1a dong san
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Phu luc III
NA Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
#trong Iinh vue chitng thye thudc pham vi chie ning quan 1y nha nwéc cia S¢ Tw phap
Vi kem theo Quyét dinh s61577/0D-UBND ngay 27 | 06 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

I. TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG: 02 quy trinh

1. Chirng thue ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co' quan, to chirc c6 tham quyén cua Viét Nam; co
quan, to chirc ¢6 tham quyén cia nwéc ngoai; co quan, to chirc c6 tham quyeén cia Viét Nam lién ket voi co quan, to
chirc ¢6 thim quyeén ciia nwée ngoai cap hoic chirng nhian

Thot gian thyc hién: Trong ngf‘gly; truong hop tiép nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay tiép theo;
truong hop kéo dai thoi gian gidi quyét thi khong qua 1,5 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe | Trwong hop

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém San pham thyc hi¢n hién (gid) kép dai (ngay)

Tru s& lam viéc cua cac to

Bl | Tiép nhan ho so chitc hanh nghé cong chimng HO so yéu cau 01 0,25

2 | 10 chuchanhnghe cong Cong chimg vién Hb so da chimg thuc 06 01
chung

B3 | Tra két qui Truso lam vige cia cac 0 | 5 4 chime thyc 01 0,25

chirc hanh nghé cong chiing

Tong thoi gian thue hién 08 gio 1,5 ngay
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2. Chirng thue chir Ky trong cac gidy to vin ban (dp dung cho cd truwong hop chirng thwe diém chi va trwong hop
ngwoi yéu cdau chirng thwe khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)
Thoi gian thuc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan hd so sau 15 gior thi tra két qua lam viéc trong ngay tiép theo.

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém San phim thie hién Tho?Aglan.t‘hlyc
. . . . . . hl@n (gto’)
B1 | Tiép nhan hd so Tru s lam vice cua cac 16 chire hanh Hb so yéu cu 01
nghé cong chiing
B2 | T6 chirc hanh nghé cong ching Cong ching vién Ho so da ching thuc 06
B3 | Tra két qua Tru s lam vige cua cdc to chie hanh | a0 45 chime thuc 01
nghé cong chiing

Tong thoi gian thue hién 08 gio
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II. CAP XA: 11 quy trinh
1. Cép ban sao tir s6 goc

~ Thot gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhan nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua lam viée trong ngay
tiép theo.

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém San phim thwe hién Tho’.lAglan.t‘hl.rc
r thy € : : ’ hién (gio)
A A apa A A A A Al A \ Phiéu kiém soét qua
Ti€p nhan va ban giao hd so vé | B6 phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu hanh . Sy £ x
Bl hong chuyén mén chinh cong xa trinh giai quyet ho so, 01
phong chy g phiéu han va tra két qua
Tham dinh ho so.
X A A . A A A Trudng hop ho so khong
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa d didu kién thi soan 03
thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xa Y kién phé duyét 02
’ Vin thu dong ddu va phat hanh chuyén cho Ban sao duoc cin tir sb
B4 | bong dau phat hanh B6 phan mot ctra tai Trung tdm Phuc vu hanh é c p 01
chinh céng xa &
B5 | Tra két qua B6 phan moét ctra t,e,u TrPng telm phuc vu hanh | Ban sao du’gc cap tu so 01
chinh cong xa goc
Tong thoi gian thue hién 08 gio
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2. Chirng thyc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, to chirc c¢6 thim quyén ciia Viét Nam; co

quan, t6 chirc c6 tham quyen cua nu’0’c ngoai; co’ quan, t6 chirc c6 tham quyen cua Viét Nam lién két voi co quan, to
chirc ¢6 tham quyen cia nuwdc ngoai cap hoac chirng nhan

theo; truong hop kéo dai khong qua 1,5 ngay.

Thoi gian dang thyc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan hd so sau 15 gior thi tra két qua lam viéc trong ngdy tiép

Thoi gian thuce hién

TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém San pham thyc hién Théi gian Tru’(:mg hO'P
thuc hign (gio) | c0 dal
T (ngay)
. N A B6 phan mot ctra tai Trung Phiéu kiém soat qua trinh
Ti€p nhan va ban giao ho so A . , . 1A &
Bl A1 A tam phuc vu hanh chinh gidi quyet ho so, phiéu han 01 0,25
ve phong chuyén mon R x N e LAp o2
cong xa va trd két qua
Tham dinh hd so. Trudng
. A . A x o hop ho so khéng du diéu
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa kién thi soan thao vin ban tra 03 0,5
lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cap x4 Y kién phé duyét 02 0,25
Vin thu dong dau va phét
, Z 1 hanh chuyén cho B phan Ban sao dugc chiing thuc
B4 | Bong dau phat hanh mot ctra tai Trung tdm Phuc tir ban chinh 01 0,25
vu hanh chinh cong xa
B6 phan mot ctra tai Trung \ .
B5 | Tra két qua tam phuc vu hanh chinh Ban 529 du:qc C},ng thye 01 0,25
A x ttr ban chinh
cong xa
Tong thoi gian thue hién 08 gio 1,5 ngay
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3. Chirng thuc chir ky trong gidy to vin ban (Ap dung cho cd truong hop chieng thue diém chi va trwong hop yéu
cdu chirng thuwe khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

~ Thot gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhan nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua lam viée trong ngay
tiép theo.

TT

Trinh tu thuc hién

Trach nhiém

San pham thyc hién

Thoi gian thuc
hién (gio)

Ti€p nhan va ban giao hd so

B6 phan mot ctra tai Trung tAm phuc

Phiéu kiém soat qua trinh giai

vu hanh chinh cong xa

thue chit ky/diém chi

Bl vé phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa quyet ho so, p};ﬁ; hgn va tra ket 01
’ Tham dinh hd so. Truong hop ho
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén moén cap xa so khong du dicu kién thi soan 03
thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cap x4 Y kién phé duyét 02
Vin thu dong dau va phat hanh
. Z 1 chuyén cho Bo phan mdt cua tai Giéy t0, van ban dugc chiung
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thuc chir ky/diém chi 01
xa
B5 | Tra két qua Bd phan mot ctra tai Trung tam phuc Giay to, van ban dugc chung 01

Tong thoi gian thue hién

08 gior
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4. Ching thure hop dong, giao dich lién quan dén tai san la dong san, quyén sir dung dat va nha &
Thoi gian dang thuc hién: 1,5 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém San pham thyc hién o .
hién (ngay)
Tiép nhan va ban giao ho so vé B§ phén mot ctra tai Trung tam I.’?leu kiemksoat quja;trmh
Bl . A . . . ~ giai quyét ho so, phiéu han 0,25
phong chuyén mon phuc vu hanh chinh cong xa xRy
va tra két qua
, Tham dinh ho so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mén Phong chuyén moén cap xa ho so khong du diéu kién thi 0,5
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 0,25
Vin thu dong dau va phat hanh
. X 1 chuyén cho B phin mét ctra tai Hop ddng giao dich duoc
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh chirng thuc 0,25
cong xa
\ 1A \ B6 phan mot ctra tai Trung tam Hop déng giao dich dugc
BS | Tra ket qua phuc vu hanh chinh cong xa chirng thuc 0,25

Tong thoi gian thue hién

1,5 ngay




5. Churng thue di chuc
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Thoi gian dang thuc hién: 1,5 ngay lam viéc.

Thaoi gian thue

TT Trinh ty thue hién Trach nhiém San pham thyc hién oA X
v . ¢ ¢ . ¢ hién (ngay)
Tiép nhan va ban giao ho so vé B6 phan mot ctra tai Trung tdm phuc P%l.leu kiemksoat qufl;mnh
Bl X A A \ , n ~ gidi quyét ho so, phiéu han 0,25
phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa a1 Ay
va tra két qua
Tham dinh ho so. Truong
. A . A o hop ho so khong du diéu kién
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa thi soan thao van ban tr lai 0,5
ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 0,25
) Vin thu déng dau va phat hanh chuyén
B4 | bong dau phat hanh cho Bo phan mot ctra tai Trung tam Di chuc dugc churng thuc 0,25
Phuc vu hanh chinh cong xa
B5 | Tra két qua B0 phan mot cua tai Trung tam phyc Di chic duge chung thuc 0,25

vu hanh chinh cong xa

Tong thoi gian thue hién

1,5 ngay
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6. Chirng thire vin ban tir chdi nhén di san

Thoi gian dang thuc hién: 1,5 ngay lam viéc.

TT

Trinh ty thue hién

Trach nhiém

San phim thie hién

Thaoi gian thue

hién (ngay)
Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan mot ctra tai Trung tam Phle? kl;e m soat.c}ua tl‘ll’lh‘ gl'c}l
Bl X A A \ . n ~ quyét ho so, phiéu han va tra 0,25
phong chuyén mon phuc vu hanh chinh cong xa L .
két qua
Tham dinh ho so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mén Phong chuyén mon cap xa h6 so khong du dicu kién thi 0,5
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 0,25
Van thu dong dau va phat hanh ,
, x 1 chuyén cho B phan mot ctra tai Van ban tir cho1 nhan di san
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong duoc ching thuc 0,25
xa
B5 | Tra két qua B6 phan mot ctra tai Trung tdm Van ban tir cho1 nhan di san 0,25

phuc vu hanh chinh cong xa

duoc ching thuc

Tong thoi gian thue hién

1,5 ngay
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7. Chirng thue vin ban théa thuin phan chia di sin ma di san la dong san, quyén sir dung dat, nha &

Thoi gian dang thuc hién: 1,5 ngay lam viéc.

TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém San pham thuc hién Th(.);l stan t hye
. v ¢ ¢ v ¢ hién (ngay)
Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan mot ctra tai Trung tam Phlel;l kl;e m soat_gua '[I'll‘lh‘ gla}l
Bl A A \ , o ~ quyét ho so, phi€u han va tra 0,25
phong chuyén mon phuc vu hanh chinh cong xa L
két qua
, Tham dinh hd so. Truong hop hd
B2 | Phong chuyén moén Phong chuyén mon cap xa so khong du di€u kién thi soan 0,5
thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cap xa Y kién phé duyét 0,25
Vin thu déng dau va phéat hanh
, X 1 chuyén cho Bo phan mot cura tai Van ban thoa thuan phan chia
B4 | Déng dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh di san dugc ching thuc 0,25
cong xa
B5 | Tra két qua B6 phan mot ctra tai Trung tam Vian ban thoa thuan phan chia 0,25

phuc vu hanh chinh cong xa

di san dugc ching thuc

Tong thoi gian thue hién

1,5 ngay
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9. Chirng thuec viéc sira di, bo sung, hity bé hop dong giao dich

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua lam viée trong ngay

tiép theo.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém San pham thue hién Th(.)} g1an t hye
. v ¢ ¢ 0 ¢ hién (ngay)
Tiép nhan va ban giao ho so vé B6 phan mot ctra tai Trung tdm phuc Phlel;l kl;e m soat.(}ua tI’ll’lh‘ gla}l
Bl . A oA \ , N ~ quyét ho so, phi€u han va tra 0,25
phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa L .
két qua
’ Tham dinh hd so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mén Phong chuyén moén cap xa h6 so khong du dicu kién thi 0,5
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cap x4 Y kién phé duyét 0,25
Vin thu dong dau va phét hanh
. X s chuyén cho Bo phan mdt cura tai Hop d@)ng giao dich dugc
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ching thyuc 0,25
Xa
B5 | Tra két qua B6 phan mqt cura t’al Tr}mg teim phuc Hop dong’glao dich duoc 0,25
vu hanh chinh cong xa ching thuc
Tong thoi gian thue hién 1,5 ngay
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10. Sira 13i sai s6t trong hop dong, giao dich

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua lam viée trong ngay

tiép theo.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém San phim thwe hién Tho’.lAglan.t‘hl.rc
hién (gio)
Tiép nhan va ban giao ho so vé B6 phan mot ctra tai Trung tam Phieu !Aﬂem sog} qua tm‘lh %lalg
Bl X A A \ . A ~ quyét ho so, phiéu han va tra két 01
phong chuyén mon phuc vu hanh chinh cong xa qui
, Tham dinh ho so. Truong hop ho
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén moén cap xa so khong du dieu kién thi soan thao 03
van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 02
Vin thu dong dau va phat hanh
. X s chuyén cho Bo phan mdt cura tai Hop déng giao dich duoc stra 16i
B4 | Dong dau phat hanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh k¥ thuat 01
cong xa
1AL s B6 phan mot ctra tai Trung tam Hop dong giao dich dugc stra 16i
BS | Tra ket qua phuc vu hanh chinh cong xa ky thuat 0l
Tong thoi gian thie hién 08 gior
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11. Cép ban sao cé chirng thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich di dwoc chimg thuc

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua lam viée trong ngay

tiép theo.
TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém San phim thwe hién Tho?Aglan.t‘hgrc
hién (gio)
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé Bd phan mot ctra tai Trung tdm phuc P%l.leu klAemksoat qu.aitrlnh 01
X A giai quyét ho so, phiéu han
phong chuyén mon vu hanh chinh cong xa N oor LA '
va tra két qua
Tham dinh ho so. Truong
B2 » AN A . A A A hop ho so khong du dicu kién 03
Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa thi soan thao van ban tré lai
ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cap x4 Y kién phé duyét 02
Van thu dong dau va phat hanh ‘
. % 1 chuyén cho B phan mot ctra tai Béo sao hgp dong giao dich
B4 | Dong dau phat hanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dugc chirng thuc 01
Xa
B5 | Tra két qua Bd phan mot ctra tai Trung tam phuc | Bdo sao hgp dong giao dich 01

vu hanh chinh cong xa

dugc chirng thuc

Tong thoi gian thue hién

08 gio




12. Chirng thue chir ky ngudi dich ma nguoi dich 13 cong tac vién dich thuat ciia UBND cip xa
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Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; trudng hop tiép nhan nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua lam viée trong ngay

tiép theo.
TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém San pham thyc hién Tho’.lAglan"fhl.rc
. . s s . s hl@l‘l (gto’)
Tiép nhén va ban giao hd so B phan mdt cura tai Trung tdm phuc vu P%l.leu kliemksoat qujd;mnh
Bl A ps A A A A ~ giai quyét ho so, phiéu han 01
v€ phong chuyén mon hanh chinh cong xa S a1 R
va tra két qua
, Tham dinh hd so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa ho so khong du dicu kién thi 03
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 02
’ Vin thu dong ddu va phat hanh chuyén Gidv 6. vin vin duoc chim
B4 | bong dau phat hanh cho Bo phan mot ctra tai Trung tdam Phuc Y 10, vafl Vi oC chuhg 01
. . A " thuc chir ky nguoi dich
vu hanh chinh cong xa
B5 | Tra kit qué B6 phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu | Gidy to, van van dugc chiing 01

hanh chinh céng xa

thuc chir ky nguoi dich

Tong thoi gian thue hién

08 gio
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13. Chirng thue chir ky ngudi dich ma ngwoi dich khong phai 1a cong tac vién dich thuit cia UBND cap xi

Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay; truong hop tiép nhan nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua lam viée trong ngay

tiép theo.
TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém San pham thyc hién Tho’.lAglan"fhl.rc
. . s s . s hl@l‘l (gto’)
Tiép nhan va ban giao hd so Bd phan moét ctra tai Trung tam phuc vy P%l.leu kliemksoat qu.aﬂrtrlnh
Bl A ps A A A A ~ giai quyét ho so, phiéu han 01
v€ phong chuyén mon hanh chinh cong xa S a1 R
va tra két qua
, Tham dinh hd so. Truong hop
B2 | Phong chuyén mon Phong chuyén mon cap xa ho so khong du dicu kién thi 03
soan thao van ban tra lai ho so
B3 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Y kién phé duyét 02
’ Vin thu dong ddu va phat hanh chuyén Gidv 6. vin vin duoc chim
B4 | bong dau phat hanh cho Bo phan mot ctra tai Trung tdam Phuc Y 10, vafl Vi oC chuhg 01
. . A " thuc chir ky nguoi dich
vu hanh chinh cong xa
B5 | Tra kit qué B6 phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu | Gidy to, van van dugc chiing 01

hanh chinh céng xa

thuc chir ky nguoi dich

Tong thoi gian thue hién

08 gio
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